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Podstawowe pojecia i uzywane skréty:

RPO Wt — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tédzkiego na lata 2007-2013

U RPO Wt — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2007-2013

Zasady kwalifikowalnoséi — Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2007-2013

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

I1Z — Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa todzkiego
na lata 2007-2013 (Zarzad Wojewddztwa tédzkiego)

IP Il — Instytucja Posredniczaca Il stopnia (Centrum Obstugi Przedsiebiorcy w todzi)

Il O$ priorytetowa — Ill O$ priorytetowa: Gospodarka, innowacyjno$¢, przedsiebiorczosé
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2007-2013

Whniosek o dofinansowanie — Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2007-2013 OS$ priorytetowa lll:
Gospodarka innowacyjnos¢, przedsiebiorczos¢

Umowa o dofinansowanie — Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Il Osi
priorytetowej: Gospodarka, innowacyjno$é, przedsiebiorczos¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2007-2013

Audyt / audyt zewnetrzny — zakres dziatan, ktérych celem jest uzyskanie dowoddw
pozwalajacych na jednoznaczng ocene przez audytora/audytoréw, czy realizacja projektu
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Il Osi priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata
2007-2013 przebiega zgodnie z obowigzujgcym prawem (wspdlnotowym i krajowym),
Whioskiem o dofinansowanie i Umowg o dofinansowanie, realizowanych przez podmiot
zewnetrzny, niezalezny od beneficjenta, posiadajgcy odpowiednie uprawnienia do
przeprowadzenia audytu, wybrany zgodnie z Rozdziatem 2 niniejszych Wytycznych.
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Podstawowe informacje o projekcie

1. Charakter projektu.
Projekt dotyczy zakupu trzech urzadzen do automatycznego sortowania poczty (dwa
urzgdzenia VariSort do sortowania poczty niejednorodnej i jedno urzgdzenie Olympus Il
Linear do sortowania poczty jednorodnej), dzieki ktérym Spotka wprowadzi na rynek
polski zupetnie nowg ustuge w zakresie automatycznego sortowania poczty.
W projekcie nie wystepujg prace budowlane.

2. Wartos¢ projektu,
6 636 800,00 zt

3. Kwota dofinansowania
3264 000,00 zt

4. Okres objetego audytem,
15.12.2008 — 31.10.2009

5. llos¢ dokumentéw podlegajgcych badaniu (m.in. wnioskow o ptatnos¢, ilosci dowodow
ksiegowych (w przyblizeniu), kont ksiegowych),
- wnioski o ptatno$¢ — 2 (1 wniosek sprawozdawczy, 1 wniosek o ptatno$¢ korcowa)
- dowody ksiegowe (faktury) - 1
- konta ksiegowe - 1

6. Miejsce przechowywania dokumentacji projektu,
Siedziba spotki — Krakéw, ul. Malborska 130.

7. Miejsce fizycznej realizacji projektu.
Wola Bykowska 32, 97-306 Grabica

1. Cel audytu

Audyt zewnetrzny projektu jest prowadzony w celu uzyskania zapewnienia, ze:

1. Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcym prawem wspdlnotowym i krajowym (w
tym m.in. z zasadami i wytycznymi wydanymi przez MRR, 1Z, IP Il i innych instytucji
uprawnionych do wydawania zasad i wytycznych), Wnioskiem o dofinansowanie i
Umowg o dofinansowanie,

2. Wydatki poniesione w ramach projektu sg kwalifikowalne,

3. Informacje i dokumenty przekazane do IP Il oraz innych uprawnionych instytucji sg
zgodne z prawdg i wynikajg z dostepnych w siedzibie beneficjenta dokumentow
zrodtowych (przede wszystkim z dokumentéw finansowo-ksiegowych i rzeczowych) oraz
z prowadzonej przez niego ewidenc;ji ksiegowe;j.
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Rzetelnie przeprowadzony audyt projektu stanowi niezalezne potwierdzenie prawidfowosci
realizacji projektu wspdétfinansowanego ze srodkdw EFRR w ramach RPO Wkt
Przeprowadzony audyt jest jednym z elementdw niezbednych do rozliczenia projektu przez
IPII.

Funkcje audytu: ocena prawidtowosci realizacji projektu i doradztwo w zakresie polepszenia
metod jego realizacji (rekomendacje zawarte w sprawozdaniu z audytu nie bedg
automatycznie rozumiane jako wystgpienie nieprawidtowosci lub uchybien w realizowanym
projekcie),

2. Wybér audytora
Podmioty uprawnione do przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu

Do przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu wspoétfinansowanego ze srodkow EFRR

w ramach RPO Wt uprawnione sg osoby lub podmioty zatrudniajgce osoby:

1. spetniajgce wymogi wskazane w art. 58 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze zmianami) — zgodnie z art. 58 audytorem
moze by¢ osoba, ktora spetnia wszystkie warunki wymienione ponizej w pkt od 1.1 do
1.5:

1.1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

1.2. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

1.3. nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

1.4. posiada wyzsze wyksztatcenie,

1.5. posiada nastepujgce kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu (spetnia
jeden z warunkéw wymienionych ponizej w pkt od 1.5.1 do 1.5.11):

1.5.1. posiada certyfikat Certified Internal Auditor (CIA),

1.5.2. posiada certyfikat Certified Government Auditing Professional (CGAP),

1.5.3. posiada certyfikat Certified Information Systems Auditor (CISA),

1.5.4. posiada certyfikat Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),

1.5.5. posiada certyfikat Certified Fraud Examiner (CFE),

1.5.6. posiada certyfikat Certification in Control Self-Assessment (CCSA),

1.5.7. posiada certyfikat Certified Financial Services Auditor (CFSA),

1.5.8. posiada certyfikat Chartered Financial Analyst (CFA),

1.5.9. ukonczyta aplikacje kontrolersky i ztozyta egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisjg egzaminacyjng powotang przez Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli,

1.5.10.ztozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko
inspektora kontroli skarbowej,

1.5.11. posiada uprawnienia biegtego rewidenta

2. lub posiadajgce zaswiadczenie o zdaniu egzaminu na audytora wewnetrznego, o ktorym
mowa w art. 35k ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. 1998,
nr 155, poz. 1014 ze zmianami)
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3. oraz posiadajace udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu audytéw projektow
finansowanych ze $rodkéw EFRR lub Funduszu Spdjnosci (przynajmniej jeden projekt).
Ponadto:

3.1. w przypadku, gdy w projekcie wystepujg roboty budowlane rozumiane zgodnie z
ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 1994, nr 89, poz. 414)
wymagana jest dodatkowo znajomos¢ przepiséw budowlanych,

3.2. w przypadku, gdy w projekcie wystepuje pomoc publiczna wymagana jest
dodatkowo znajomos¢ przepiséw regulujgcych przyznawanie pomocy publiczne;.

W zwigzku z powyiszym osoba dokonujgca audytu zewnetrznego musi posiadac
uprawnienia, o ktérych mowa w pkt 1 lub pkt 2 oraz w pkt 3. Zaleca sie, aby audyt
zewnetrzny projektu zostat przeprowadzony przez co najmniej dwdch audytoréw, z
ktorych przynajmniej jeden zobowigzany jest posiada¢ doswiadczenie, o ktorym mowa w
pkt 3.

Wymogiem w stosunku do oferentéw (audytordow) ubiegajgcych sie o zamodwienie jest
ztozenie wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich
kwalifikacji, uprawnien, wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej i doswiadczenia zawodowego. W przypadku ubiegania sie o zamowienie przez
podmioty zatrudniajgce audytorow nalezy wskaza¢ w ofercie konkretnych audytoréw, ktérzy
bedg przeprowadza¢ audyt oraz zataczyé dokumenty, o ktérych mowa wyzej (tj.
potwierdzajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji, uprawnien, wiedzy z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i doswiadczenia zawodowego).

Zamoéwienie moze zostac¢ udzielone tylko i wytgcznie wykonawcy, ktéry jest niezalezny i
bezstronny w stosunku do beneficjenta.

3. Zakres audytu

Audyt musi obejmowaé 100% dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu tj. wszystkie
dokumenty od poczatku realizacji projektu do dnia rozpoczecia audytu.

3.1. Gotowos¢ organizacyjna beneficjenta i jego procedury wewnetrzne (zakres wskazany
w punkcie 3.1 jest fakultatywny)

3.1.1. Ocena wielkosci i przygotowania kadr,

3.1.2. Ocena sprzetu niezbednego do realizacji projektu,

3.1.3. Identyfikacja zadan wrazliwych (przede wszystkim dokonywanie wyboru
wykonawcéw/dostawcéw, zawieranie umow, odbior robot, dostaw i ustug,
zatwierdzanie faktur do wyptfaty, dokonywanie ptatnosci, ksiegowanie operacji
finansowych),

3.1.4. Ocena podziatu zadan w projekcie, w tym rozdziatu kluczowych funkcji,

3.1.5. Sprawdzenie istnienia i jakosci pisemnych procedur postepowania oraz wzoréw
dokumentéw,

3.1.6. Ocena bezpieczenstwa IT.

! 7a udokumentowane éwiadczenie uznaje sireferencje / Zaviadczenia wystawione przez podmioty zlecajaudyt
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3.2. Audyt finansowy

3.2.1. Sprawdzenie, czy opracowane przez beneficjenta procedury zarzgdzania Srodkami
finansowymi zapewniajg rzetelng i terminowa realizacje i dokumentowanie operacji,

3.2.2. Sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne beneficjenta gwarantujg rzetelnosc
przygotowywanych wnioskéw o ptatnosé,

3.2.3. Sprawdzenie zgodnosci przygotowanych wnioskéw o pfatnos¢ z dokumentami
zrodtowymi, ewidencjg ksiegowg oraz z Wnioskiem o dofinansowanie i Umowg o
dofinansowanie,

3.2.4. Ocena prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych w ramach projektu wydatkéw
(faktycznie poniesione, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie
realizacji projektu, zasadne, celowe i oszczedne?, nie odbiegaja od cen w regionie,
zostat wniesiony wktad witasny przez beneficjenta, ptatnosci zostaty przekazane na
rachunki wykonawcéw wskazane w zawartych z nimi umowach),

3.2.5. Kontrola faktur i ich zgodnosci z zapisami umdéw z wykonawcami (w tym prawdziwosc
i wiarygodnos$¢ dowodow ksiegowych),

3.2.6. Badanie poprawnosci ksiegowania (zgodnos¢ z zaktadowym planem kont,
wyodrebniona ewidencja ksiegowa, zgodnos¢ zapiséw w ewidencji ksiegowej z trescia
dokumentéw zrédtowych),

3.2.7. Badanie, czy nie zaistniata sytuacja podwdjnego finansowania tych samych
wydatkow/kosztéw (w szczegdlnosci zakupu Srodkéw trwatych, wyposazenia,
amortyzacji, podatku od towardéw i ustug).

3.3. Audyt realizacji projektu

3.3.1. Sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (m.in. prawo zamoéwien
publicznych, pomoc publiczna, prawo budowlane, ochrona srodowiska, przepisy o
rachunkowosci oraz o finansach publicznych),

3.3.2. Ocena zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (RPO, Sz RPO,
zasady i wytyczne wydane przez MRR, 1Z, IP Il, podreczniki procedur),

3.3.3. Sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z zapisami Wniosku o dofinansowanie i
Umowy o dofinansowanie,

3.3.4. Potwierdzenie zgodnosci zakresu uméw zawartych z wykonawcami z dokumentacja
projektu (Wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami) oraz z dokumentacjg z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia z zatgcznikami, ogtoszenie o zamodwieniu, oferta wybranego
wykonawcy),

3.3.5. Sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celéw projektu,

3.3.6. Potwierdzenie zgodnosci informacji zawartych w czesci sprawozdawczej wniosku o
ptatnos¢ ze stanem faktycznym,

3.3.7. Sprawdzenie, czy cele projektu zostaty zrealizowane i czy osiggnieto zaktadany na
dany okres poziom wskaznikow.

2 Zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005, nr 249, poz. 2104 ze
zmianami)
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3.4. Wizyta na miejscu realizacji projektu

3.4.1. W przypadku audytu zewnetrznego projektu inwestycyjnego (budowa, remont,
zakupy): sprawdzenie czy zrealizowana inwestycja jest zgodna z zapisami we Wniosku
o dofinansowanie, Umowie o dofinansowanie i w aneksach do tej umowy oraz w
dokumentacji powykonawczej, w protokotach odbioru robot w toku, w protokotach
odbioru zakupionego sprzetu oraz potwierdzenie poprawnosci/prawidtowosci
funkcjonowania zrealizowanej inwestycji (np. zakupiony sprzet),

3.4.2. W przypadku audytu projektu o charakterze niematerialnym (np. uczestnictwo w
targach miedzynarodowych, seminariach, konferencjach): sprawdzenie zgodnosci
realizacji dziatan z zapisami Wniosku o dofinansowanie (np. wielkos¢ i wyposazenie
sali, liczba uczestnikow, wyzywienie, materiaty konferencyjne, sprawdzenie zgodnosci
zakresu rzeczowego wydarzenia z zakresem podanym w programie wydarzenia i
innych dokumentach),

3.4.3. Potwierdzenie prawidtowosci promocji unijnego Zrddta dofinansowania, tzn.
potwierdzenie, ze dziatania promocyjne i informacyjne byty prowadzone zgodnie z
zapisami we Wniosku o dofinansowanie, Umowie o dofinansowanie i w
obowigzujgcych beneficjenta zasadach i wytycznych (m.in. tablice, oznaczenia
pomieszczen i materiatdw rozdawanych uczestnikom targéw miedzynarodowych,
materiaty i gadzety reklamowe oraz inne materiaty zakupione na potrzeby dziatan
promocyjnych i informacyjnych itp.).

Beneficjent nie zleca audytorom przeprowadzenia wizyty w miejscu fizycznej realizacji
projektu, jezeli realizacja ta odbywa sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

3.5. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ prowadzenia i archiwizowania dokumentaciji

Audytorzy dokonujg potwierdzenia, ze:

3.5.1. Wprowadzono mechanizmy zapewniajgce wtasciwy obieg i sposdb archiwizowania
wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja audytowanego projektu (m.in.
Whiosek o dofinansowanie, Umowa o dofinansowanie i aneksy, wnioski o ptatnosé,
oryginaty dowodow ksiegowych, dokumentacja przetargowa, korespondencja
prowadzona w ramach realizacji projektu, w tym korespondencja prowadzona w
wersji elektronicznej),

3.5.2. Istnieje mozliwos$¢ odtworzenia przebiegu realizacji projektu w wymaganych umowsa
terminach,

3.5.3. Wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sg zgodne z zapisami
Umowy o dofinansowanie.

3.6. Zgodnosc projektu z politykami wspolnotowymi

W ramach zgodnosci projektu z politykami wspdélnotowymi audytorzy dokonujg oceny, czy
projekt nie jest sprzeczny (dopuszczalna jest wytgcznie zgodnos¢ lub neutralnosé) z
nastepujgcymi politykami:

3.6.1. Politykg réownych szans,

3.6.2. Politykg konkurencji i zamowien publicznych,

3.6.3. Politykg ochrony srodowiska i politykg zrownowazonego rozwoju,

3.6.4. Politykg spoteczenstwa informacyjnego,
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3.6.5. Polityka zatrudnienia.

3.7. Wdrozenie zalecen pokontrolnych

W ramach sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych audytorzy upewniajg sie, ze
nieprawidtowosci / uchybienia stwierdzone w trakcie kontroli prawidtowosci realizacji
projektu, prowadzonych przed realizacjg audytu zostaty usuniete (jezeli kontrole takie byty
prowadzone).

3.8. Analiza powodzenia projektu

W ramach analizy powodzenia projektu audytorzy dokonujg oszacowania, czy wystepuja

zagrozenia:

3.8.1. Prawidtowej realizacji projektu i terminowosci jego zakonczenia (dotyczy audytu
prowadzonego w trakcie realizacji projektu),

3.8.2. Osiggniecia i utrzymania zatozonych celéw projektu przez okres wskazany we
Whiosku o dofinansowanie (dotyczy audytu prowadzonego w trakcie realizacji
projektu oraz audytu prowadzonego po zakonczeniu realizacji projektu).

Przedstawiony powyzej zakres audytu jest wymaganym minimum. Beneficjent moze
rozszerzy¢ zakres audytu o inne elementy, ktére jego zdaniem powinny zosta¢ poddane
audytowi.

4. Wynik audytu zewnetrznego (sprawozdanie z audytu)

Zakres sprawozdania z audytu
Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
sprawozdania z audytu. Zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 10
kwietnia 2008 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu
wewnetrznego (Dz. U. 2008, nr 66, poz. 406) sprawozdanie z audytu musi zawieraé co
najmniej nastepujace elementy:

1. Temat audytu zewnetrznego,

2. Cele audytu zewnetrznego,

3. Podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu zewnetrznego,

4, Date sporzadzenia sprawozdania z audytu,

5. Okres, w ktorym przeprowadzono audyt zewnetrzny,

6. Nazwe i adres audytowanego podmiotu (beneficjenta),

7. Imiona i nazwiska audytoréw zewnetrznych przeprowadzajgcych audyt zewnetrzny,

8. Podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzania audytu,

9. Zwiezty opis dziatan jednostki w obszarze objetym audytem zewnetrznym,

10. Ustalenia stanu faktycznego wraz z okresleniem kryteriow dokonania ich oceny,

11. Okreslenie oraz analize przyczyn uchybien,

12. Okreslenie skutkow lub ryzyk wynikajgcych z uchybien,

13. Zalecenia dotyczgce usuniecia stwierdzonych uchybien lub wprowadzenia usprawnien,

14. Opinie audytora zewnetrznego w sprawie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
systemu zarzadzania i kontroli w obszarze objetym audytem zewnetrznym,

15. Podpisy audytoréw zewnetrznych uczestniczacych w audycie.
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Informacje wynikajgce ze sprawozdania z audytu
W wyniku prawidtowo przeprowadzonego i udokumentowanego audytu projektu
beneficjent winien uzyskac zapewnienie, ze:

1.

Pisemne procedury obowigzujgce u beneficjenta jasno okreslajg sposob postepowania,
zakres zadan i odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje projektu i sg tym
osobom znane. Jezeli beneficjent nie posiada pisemnych procedur dotyczacych projektu,
nalezy uzyska¢ zapewnienie (np. w formie notatki z wywiadu lub imiennej ankiety,
przytoczonej w sprawozdaniu), ze kazda osoba wykonujgca jakiekolwiek czynnosci
zwigzane z realizacjg projektu (w tym pracownicy komérek ds. zamoéwien publicznych,
ds. ksiegowosci, ds. promocji itp.) zna swoj zakres obowigzkéw oraz podziat zadan i
odpowiedzialnosci pomiedzy wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu,
Wyodrebniono zespdt projektowy, w ktorym rozdzielono zadania poszczegdlnym
osobom zgodnie z ich kompetencjami i doswiadczeniem, a wymiana petnych informacji
pomiedzy tymi osobami odbywa sie na biezgco. Jezeli nie wyodrebniono zespotu
projektowego, nalezy sie upewnic, ze nie wystepujg problemy/opdinienia w przeptywie
informacji pomiedzy wszystkimi osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z realizacjg
projektu;

Dokumentacja projektowa jest spdjna, petna, rzetelna i prawidtowo zabezpieczona
(takze dane w postaci elektronicznej);

Projekt jest realizowany zgodnie z prawem krajowym i wspdlnotowym, zgodnie z
zapisami w programie operacyjnym, w wytycznych, w podrecznikach itp. oraz zgodnie z
zapisami we wniosku i w umowie o dofinansowanie, w tym z przyjetym
harmonogramem rzeczowo-finansowym (ewentualne odstepstwa od harmonogramu sg
uzasadnione/nieuniknione — w zaleznosci od przyczyny);

Dane przekazywane do instytucji zewnetrznych (wnioski o ptatnosé, sprawozdania,
informacje na temat zmian / opdznien w projekcie) sg zgodne ze stanem faktycznym i
znajduja potwierdzenie w dokumentach zrodtowych (faktury/wyciagi
bankowe/ewidencja ksiegowa/ protokoty koniecznosci/protokoty czesSciowego i
kornicowego odbioru robét/informacje o uzasadnionych opdznieniach w robotach
budowlanych/informacje o uzasadnionych zmianach terminéw wydarzen o charakterze
niematerialnym itp.);

Dokumenty zwigzane z rzeczowg i finansowg realizacjg projektu sg spdjne (nie
wystepujg miedzy nimi réznice);

Zaktadane cele audytu zostaty osiggniete. Jezeli jaki$ cel audytu nie zostat osiggniety,
informacja o tym fakcie wraz z podaniem przyczyn nieosiggniecia celu winna zostac
zamieszczona w sprawozdaniu.

Oferta musi zawierac:

* Informacje o kwalifikacjach, uprawnieniach, wiedzy z zakresu funkcjonowania

funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, doswiadczeniu osoby / oséb prowadzgcych
audyt.

* dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan o ktérych mowa w pkt. 2 ,,wybor

audytora”
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* Informacje o terminie realizacji audytu wraz ze wskazaniem okresu przygotowania
sprawozdania po audycie (liczac od dnia rozpoczecia audytu)

e deklaracje prowadzenia i dokumentowania audytu w oparciu o uznawane standardy
audytu tj. Miedzynarodowe Standardy Profesjonalnej Praktyki Audytu
Wewnetrznego® — Zatacznik do Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 19 lutego
2009 r. (Dz. Urz. MF nr 2, poz. 12)

e o0pis sposobu prowadzenia audytu (m.in. analiza dokumentéw, wywiady z
pracownikami i wykonawcami, ogledziny inwestycji)

* opis sposobu dokumentowania audytu (m.in. wykaz weryfikowanych dokumentdw,
listy sprawdzajace, kwestionariusze samooceny, notatki/protokoty z wywiadow i
spotkan)

e opis zasad komunikacji pomiedzy audytorami i beneficjentem (np. wyznaczenie osob
do kontaktu, wprowadzenie obowigzku komunikacji pisemnej),

e deklaracje przekazania przez audytora kopii dokumentacji roboczej: notatek,
kwestionariuszy oceny, list sprawdzajgcych itp. lub co najmniej wykazu badanych
dokumentéw i wykazu sporzadzonych dokumentéw roboczych,

e opis zakresu audytu zewnetrznego i zakresu sprawozdania z audytu (sprawozdanie
musi zawiera¢ przede wszystkim podanie obszarow podlegajgcych audytowi,
jednoznaczng ocene prawidtowosci realizacji projektu wraz z uzasadnieniem,
wskazanie badanych dokumentéw i metod badania, rekomendacje)

» deklaracje dokumentowania spotkan podczas audytu notatkami/protokotami
podpisanymi przez uczestnikéw spotkan.

Opis sposobu obliczania ceny
Analizowana bedzie cena za petny zakres ustug przedstawionych w ofercie.

Rodzaje kryteriow i opis kryteriow wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert (np. punktaciji).

kryterium Znaczenie kryteridow i sposéb oceny

Spetnienie wymagan Kryterium dopuszczajgce oferte do dalszej oceny. Oferty nie

merytorycznych spetniajgce wymagan merytorycznych opisanych w zapytaniu nie
bedg oceniane.

Cena 0 - 60 punktdw, obliczane wg nastepujgcego wzoru:

KC — kryterium ceny

Cminimalna — najnizsza cena wsrdd rozpatrywanych ofert
Coferty — cena w aktualnie analizowanej ofercie

KC = Cminimalna / Coferty x 60 pkt

Okres przygotowania 0 — 40 punktdw, obliczane wg nastepujgcego wzoru:
sprawozdania po audycie KT — kryterium okres przygotowania

(liczac od dnia rozpoczecia Tminimalny — najkrétszy okres przygotowania sprawozdania
audytu do przekazania Toferty — deklarowany okres w aktualnie analizowanej ofercie
sprawozdania) KT= Tminimalny / Toferty x 40 pkt

3 Dokument jest dospny na stronie internetowej Ministerstwa Finans@a pdresem: www.mf.gov.pl (w zaktadce:
Bezpieczéstwo Finansowe / Audyt sektora finanséw publiczny/&tandardy
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Termin wykonania zamdéwienia:
Audyt musi rozpoczac¢ sie nie pdzniej niz 08.03.2010

Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert

Sktadanie ofert:

1. Oferty prosze sktadaé przesytajac je na adres: Integer, ul. Malborska 130, 30-624
Krakow (Mirostaw Nowacki). Oferty muszg by¢ podpisane.

2. Koncowy termin sktadania ofert: 02.03.2010 (data wptywu do Integer.pl S.A.)

Pytania zwigzane z zapytaniem nalezy kierowac do:
Mirostaw Nowacki — Project Manager, e-mail: mnowacki@integer.pl, tel: 516 143 427



